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Vorlage für TOP 
Nennen Sie hier bitte den Titel des TOPs.




	Vorlage:
	
	Wählen Sie ein Element aus.
	Zuständige Organisationseinheit:
	
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

	Zuständiges Präsidiumsmitglied:
	
	Wählen Sie ein Element aus.
	Abstimmung im Vorfeld:
	
	Bitte geben Sie hier die OEs an, mit denen die Vorlage im Vorfeld abgestimmt wurde.
	Feedbackschleife:
	
	☐ ja         ☐ nein

	KIT-öffentlichkeitsrelevant:
	
	☐ ja         ☐ nein

	Beschlusskommunikation (mind. weiterzuleiten an):
	
	Bitte geben Sie hier alle OEs an, denen der Beschluss gesondert zugesandt werden soll.

	Bezug:
	
	

	Kenntnisnahme der Vorlage:
(wird von STAB-GB ausgefüllt)
	
	Zustimmung zum Beschluss-/Formulierungsvorschlag:

	BL I
	☐
	ViPr F
	☐
	DO
	☐
	Prof. Dr. Jan S. Hesthaven
	☐

	BL II
	☐
	ViPr FIS
	☐
	FOR 
	☐
	Prof. Dr. Oliver Kraft
	☐

	BL III
	☐
	ViPr L
	☐
	INTL 
	☐
	Prof. Dr. Thomas Hirth
	☐

	BL IV
	☐
	ViPr StudA
	☐
	IRM
	☐
	Prof. Dr. Kora Kristof
	☐

	BL V
	☐
	ViPr WN
	☐
	OEP
	☐
	Dr. Stefan Schwartze
	☐

	SE SSK
	☐
	
	
	SLE
	☐
	
	

	SE 1
	☐
	
	
	SO
	☐
	
	

	SE 2
	☐
	
	
	
	
	
	

	SE 3
	☐
	
	
	
	
	
	

	SE 4
	☐
	
	
	
	
	
	


Den Abschnittswechsel NICHT löschen!!!
Beschlussvorschlag/Formulierungsvorschlag für das Protokoll:
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am Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.





1
	
	[bookmark: Leiter]TOP

	
	

	[bookmark: LieferAdr][bookmark: Adresse]
Vorlage für die Sitzung des
 Wählen Sie ein Element aus.
[bookmark: Empfänger]am Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.
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OE:	
Abteilung:	
Bearbeitende: 
Telefon:	
E-Mail:	

[bookmark: UZeichen][bookmark: Dat]Datum: Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.



Gegenstand der Vorlage (TOP-Titel):

Hier Sachverhalt/ Begründung anführen – bitte führen Sie folgende Aspekte (soweit möglich) aus:

· Kurze und prägnante Darstellung des Sachverhaltes. Ggf. Aufführung von vorherigen Beschlüssen des Präsidiums oder des KIT-Senats, die in Bezug stehen 
· Begründung für den Entscheidungsbedarf/rechtliche Rahmenbedingungen
· Ggf. Nennung von notwendigen Querabsprachen z. B. mit den DEs HF oder PSE 
· Empfehlung aus Sicht der Fachabteilung mit Begründung
· Konkreter Handlungsauftrag in einem Satz formuliert

Das Präsidium wird gebeten ggf. nach §…zu entscheiden / zur Kenntnis zu nehmen / weiteres Vorgehen festzulegen. 

Hinweis für die Behandlung von TOPs in einer Sitzung des Präsidiums Plus (PS+): Falls eine Beschlussfassung erfolgen soll, formulieren Sie bitte einen Beschlussvorschlag und tragen diesen in die beiden grauen Kästen ein. Dieser wird als zu protokollierender Beschluss in der Folgesitzung des Präsidiums (PS) in das Protokoll aufgenommen. 
NEU: Die Hinzufügung des zusätzlichen Deckblatts aus dem Formblatt A als Anlage ist nicht mehr erforderlich. 
[bookmark: _Hlk210740473]Hinweis für die Behandlung von TOPs ohne Beschlussfassung, bspw. zur Information oder Kenntnisnahme: in diesem Fall tragen Sie bitte den Formulierungsvorschlag für das Protokoll in die beiden grauen Kästen auf dem Deckblatt und am Ende der Vorlage ein und streichen den Begriff „Beschlussvorschlag“.













Beschlussvorschlag/Formulierungsvorschlag für das Protokoll:
Führen Sie hier bitte unter Angabe der rechtlichen Grundlage (KIT-Gesetz (KITG), Landeshochschulgesetz (LHG), Satzung, Geschäftsordnung, o.ä.) detailliert aus, wie aus Ihrer Sicht als Fachabteilung der Beschluss lauten sollte.
Bitte machen Sie konkrete Angabe zu den Ressourcen (Euro, m2, VZÄ in der UA, o.ä.), die durch gemeldete Bedarfe wie z.B. Personal- oder Raumkapazität etc. entstehen würden. Lediglich Angaben in VZÄ bzw. FTE reichen als Entscheidungsgrundlage nicht aus. 
Nennen Sie die zum Entscheid stehenden Fakten im Beschlussvorschlag. Der Beschluss wird ohne die detaillierten Erläuterungen aus der Beschlussvorlage an die entsprechenden Abteilungen/Personen kommuniziert.
Bitte führen Sie bei zu beschließenden Listen, Daten o.ä. die für den Beschluss relevanten Personen oder Daten konkret auf.
NEU: Eine Nennung der Fassung des KITG ist nicht mehr erforderlich.


Anlagen:	
Anlage 1: Namen der Anlage
Anlage 2: Namen der Anlage usw.
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