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Handreichung Durchfiihrung
der Lehrveranstaltungsevaluation
im WS 2026/27

Liebe Lehrende,

mit dieser Handreichung moéchten wir Ihnen gerne die Médglichkeiten aufzeigen, wie Sie lhre
Lehrveranstaltungsevaluation beantragen und durchfiihren kénnen, und wie das Qualitdtsmanagement
Sie hierbei unterstiitzen kann. Alle Details zum Ablauf der Evaluation und den Fragebdgen, die Sie
einsetzen kdnnen, finden Sie ab Seite 2 des Dokuments.

Folgende Mdglichkeiten zur Lehrevaluation bestehen im WS 2026/27:
e Bei Online-Lehrveranstaltungen: Online-Evaluation
¢ Bei Prasenzveranstaltungen: Prasenz-Evaluation (mit Papier-Bogen) oder Online-Evaluation
(Durchfiihrung bevorzugt wahrend der Prasenzveranstaltung).
Hinweis: Papier-Evaluationen werden ab sofort nur noch an den KIT-Fakultdten CIW, MACH, MAT,
WiWi und an der HECTOR-School durchgefiihrt.
¢ Bei hybriden Veranstaltungen: Online-Evaluation

Unterstutzt wird die  Abteilung  Qualitdtsmanagement bei der  Durchfihrung  der
Lehrveranstaltungsevaluation von dem Evaluationsteam, das aus studentischen/wissenschaftlichen
Hilfskraften besteht. Die Mitarbeitenden des Evaluationsteams arbeiten i.d.R. an zwei Tagen die Woche,
bitte berticksichtigen Sie dies bei lhren zeitlichen Planungen.

Hier finden Sie die Kontaktdaten des Evaluationsteams:
http://www.stab.kit.edu/4918.php

Bei Problemen oder Fragen, die Uber den normalen Prozessablauf hinausgehen, steht Ihnen gerne die
Koordinatorin der Lehrveranstaltungsevaluation (Frau Magdalena Jentsch, evaluation-gm@stab.kit.edu
0721 /608 41141) zur Verfigung.
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Allgemeine Informationen zur Lehrevaluation

Was wird evaluiert?
Gemal Evaluationsordnung des KIT sollen alle Pflichtveranstaltungen jedes Semester evaluiert werden. Eine
Vollerhebung aller Veranstaltungen erfolgt alle vier Semester.

Wann wird evaluiert?
Die Evaluation soll ab der zweiten Halfte aller Termine einer Lehrveranstaltung stattfinden, allerdings rechtzeitig
genug, damit die Ergebnisse der Lehrevaluation mit den Studierenden besprochen werden kdnnen.

Was passiert danach?
Die Lehrenden erhalten zeitnah ihre Ergebnisse per E-Mail zugeschickt. Gemaf Evaluationsatzung sollen die
Ergebnisse von den Lehrenden mit den Studierenden besprochen werden.

Was passiert, wenn nicht geniigend Studierende in der Veranstaltung sind um zu evaluieren?
Bitte teilen Sie uns mit, wenn Sie keine Evaluation durchfiihren kénnen. Entweder iber das Campus-Portal (siehe
Handreichung zur Nutzung von Campus) oder Uber die zustandige Ansprechperson im Evaluationsteam.

Welche Varianten der Evaluation gibt es?

Sie kénnen zwischen folgenden Moglichkeiten wahlen:

=> Online-Evaluation:
Die Evaluation ist fur den von lhnen genannten Zeitraum freigeschaltet. Nach Ablauf des Zeitraums
erhalten Sie automatisch den PDF-Bericht per E-Mail.

o Onlinebefragung - Link/QR Code: Sie erhalten vom Evaluationsteam einen Link und einen
QR-Code, der direkt zur Online-Umfrage fiihrt. Dieser kann von lhnen am Tag der Evaluation
an die Studierenden weitergeleitet, via Prasentationsfolien geteilt und/oder Uber ILIAS
verdffentlicht werden.

=> Papier-Evaluation:
Sie erhalten die Papierbdgen per Hauspost Uber das Evaluationsteam.

Bitte lassen Sie das Einsammeln der Fragebdgen von Studierenden oder Mitarbeitenden vornehmen.
Aus datenschutzrechtlichen Griinden ist sicherzustellen, dass die Lehrenden keine Kenntnis von
ausgefillten Fragebdgen erhalten.


https://www.stab.kit.edu/downloads/QM/Anmeldung_Lehrevaluation_campus.pdf
https://www.stab.kit.edu/4918.php

Bitte legen Sie die ausgefillten Bégen sowie das ausgeflillte Deckblatt' in den Umschlag. Sie/die
Studierenden kdnnen uns den Umschlag wie folgt zukommen lassen:
e Per Hauspost an die Evaluationsstelle (Evaluationsstelle, Geb. 11.40, Raum 226).
e Personliche Abgabe in der Evaluationsstelle.
e Einwurf in unsere Postbox im Gebaude 11.40. Die Postbox befindet sich im Eingangsbereich
des Seiteneingangs auf der Englerstral3e.

Ihre Auswertung erhalten Sie i.d.R. innerhalb einer Woche per E-Mail.

Bitte beachten Sie: Die Evaluationsordnung am KIT untersagt Auswertungen von Evaluationen mit
weniger als sechs Teilnehmenden. D.h. liegen nicht geniigend studentische Riickmeldungen vor, kbnnen
wir Ihnen leider keinen Bericht zur Verfiigung stellen. Sollte dies bei Ihnen der Fall sein, bekommen Sie
hiertiber eine Benachrichtigung.

Wie lauft die Evaluation ab?

Mdochten Sie evaluieren, so wenden Sie sich bitte an das Qualitdtsmanagement. Dies kann wie folgt
geschehen:

» Bevorzugte Anmeldeméalichkeit:
Meldung einer Lehrevaluation Giber das Campus-Portal des KIT: https://campus.kit.edu/
Eine Handreichung zur Anmeldung der Lehrevaluation finden Sie im Anhang des Dokuments oder
hier: https://www.stab.kit.edu/aktuelle-lehrevaluation.php
Bitte beachten Sie: Sobald Sie das Formular ausgefiillt und versandt haben, erhélt die zustdndige
Hilfskraft eine E-Mail mit den Informationen. Der Evaluationslink kann nicht automatisch durch das
Absenden des Formulars generiert werden, sondern wird durch die zustdndige
studentische/wissenschaftliche Hilfskraft manuell angelegt.

e Per E-Mail an die Ansprechperson aus dem Evaluationsteam (https://www.stab.kit.edu/4918.php).
Bitte teilen Sie folgende Informationen unbedingt mit, andernfalls kann Ihre Anfrage nur mit
Zeitverzogerung bearbeitet werden?:

- Vor- und Nachname und E-Mail-Adresse

- Lehreinheit/KIT-Fakultat

- Lehrveranstaltungsname und Lehrveranstaltungsnummer

- Fragebogenart (siehe weiter unten) sowie Sprache (deutsch/englisch), in der die Umfrage
durchgefiihrt werden soll

- Art der Evaluation (Papier, Onlinebefragung: Link)
Hinweis: Papier Evaluationen werden ab sofort nur noch an den KIT-Fakultdten CIW, MACH, MAT,
WiWi und an der HECTOR-School durchgefiihrt.

- Bei Online-Evaluationen:
= Evaluationszeitraum (Datum von-bis sowie Uhrzeiten)
= Gdfls. E-Mail-Adressen weiterer Berichtsempfanger
= Gdfls. Einverstandnis tber weitere Verwendung der Ergebnisse, bspw.
Berlcksichtigung bei Lehrpreisen einer Fakultat
Bei Papierevaluationen: Anzahl der bendtigten Fragebdgen

o Sammelmeldung einer KIT-Fakultat/Lehreinheit: Auf Wunsch kdnnen Lehreinheiten/KIT-
Fakultaten auch gerne gesammelt die geplanten Evaluationen an das Evaluationsteam (z. Hd. Fr.
Jentsch) Ubermitteln (inklusive aller dazu relevanten Informationen, siehe Formularvorlage). Dies
setzt voraus, dass die Lehrenden diesem Verfahren zustimmen?.

" Deckblatter: https://www.stab.kit.edu/downloads/QM/Lehrevaluation/Deckblatt allgemein _deu.pdf
2 Formularvorlage: Dokument Meldung Lehrevaluation

3 Formularvorlage: Excelvorlage Sammelmeldung Lehrevaluation
3
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Welche Fragebdgen konnen Sie verwenden?

¢ Fragebogen mit Fragen zur digitalen Lehre — wird derzeit liberarbeitet

e Fragebégen lhrer KIT-Fakultat/Einheit: Eine Ubersicht der zur Verfiigung stehenden Fragebdgen
finden Sie hier Ubersicht

Wie kann man eine digitale Evaluation in die Veranstaltung
einbinden?

Die Erfahrungen der letzten Jahre haben gezeigt, dass der Rucklauf bei Online-Evaluationen haufig geringer
ausfallt, bspw. wenn die Evaluation nicht direkt in die Lehrveranstaltung eingebunden werden kann (asynchrone
Lehre).

Generell ist es zu empfehlen, die Online-Umfrage fur einen kurzen, von lhnen definierten Zeitraum anlegen zu
lassen. So kénnen Sie bspw. verhindern, dass Studierende teilnehmen, die nicht regelmaRig an Ihrer
Lehrveranstaltung teilnehmen.

Folgende Mdglichkeiten haben Sie, die digitale Evaluation einzubinden:

=>» Prasenzveranstaltung
o Teilen des Links per E-Mail wéhrend der Lehrveranstaltung
e Teilen des QR-Codes wahrend der Veranstaltung, bspw. Uiber den Beamer und/oder einbinden
in Prasentations-/Lehrmaterialien

=> Online-Veranstaltung
o Teilen des Links per E-Mail wahrend der Lehrveranstaltung oder in der Chatfunktion
e Teilen des QR-Codes wahrend der Veranstaltung tber die Bildschirmprasentation


https://www.stab.kit.edu/downloads/QM/Lehrevaluation/%c3%9cbersicht%20neue%20Frageb%c3%b6gen_deu.pdf

Anhang: Anmeldung einer Lehrevaluation via Campus-Portal

Liebe Mitglieder des KIT,

mit dieser Handreichung mochten wir lhnen eine Hilfestellung zur Verfiigung stellen, wie Sie lhre
Lehrveranstaltungen iiber das Campus-Portal zur Lehrevaluation anmelden kdonnen.

Sollten Sie nicht geniigend Studierende im Kurs haben (weniger als sechs Personen) und somit keine
Evaluation durchfiihren konnen, so kann dies auch iiber das Campus-Portal mitgeteilt werden (siehe Hinweis
am Ende der Handreichung).

Schritt 1: Bitte melden Sie sich im Campus-Portal an: https://campus.kit.edu/

Schritt 2: Bitte wahlen Sie in der linken Leiste ,Veranstaltungen® aus, danach dann in der oberen Leiste das
entsprechende Semester.

Information v

Startsaite Veranstaltungsliste Nadja Legrum-Khaled
Vorlesungsverzeichnis

Organisationseinheiten Meine Veranstaltungen Veranstaliungen aller meiner Organisationseinheiten
Personen

Raume

Veranstaltung (Titel, LV-Nr.):
Dozierende / Veranstaltungsbearbeiter:

Raumhierarchie

Suchen 5
rrEEEE Veranstaltungsart: v
Bestatigungsstatus: Alle ~
Mein Campus v Ohne (berschrift a
Einstellungen m
5 altemgsvaryaltung v
Die et Yeramstalingsliste Keine Daten vorhanden.
Mein Profil

Eigene Raume
Freie Raumsuche
Termin-/Raumwiinsche

Liste aller Veranstattungskoo...

Schritt 3: Nun wahlen Sie bitte die Lehrveranstaltung aus, die Sie zur Evaluation anmelden méchten, in den
Veranstaltungsdetails erscheinen verschiedene Reiter. Hier wahlen Sie bitte den Reiter ,Lehrevaluation“ aus.

Detailinformationen Weitere Informationen Belegverfahren Anmeldeverfahrer” Lehrevaluation Journal

Veranstaltungsnr.: 2300047
Titel: Testveranstaltung 2 fiir Lehrevaluation (ETIT)
Titel (EN):
Veranstaltungsart: Ubung (U)

Veranstaltungsform: Online

Relevant fur Lehrevaluation:
Lehreinheit: LE Elektrotechnik und Informationstechnik
Organisatorisches:

Erwartete Teilnehmendenzahl: 1


https://campus.kit.edu/

Schritt 4: Nun erscheint ein Formular (dhnlich dem Formular, das bis zum SoSe 2024 auf den Webseiten des QM zur
Verfigung gestellt wurde). Der Vorteil der Abbildung tber das Campus-Portal liegt darin, dass einige der bendtigten
Informationen bereits vorausgefullt sind (Informationen rund um die Lehrveranstaltung).

Um das Formular absenden zu kdnnen, missen folgende Felder ausgefiillt sein:

Bitte nehmen Sie die folgenden Angaben vor, um das Formular abzusenden:

Es muss ein/e Lehrende/r ausgewahlt werden.

Es muss eine Art der Evaluation ausgewahlt werden.
Es muss ein Startdatum ausgewahlt werden.

Es muss ein Enddatum ausgewahlt werden.

Hinweis: Laut § 6 Abs. 5 der Evaluationsordnung des KIT ist aus datenschutzrechtlichen Griinden eine Evaluation von
Veranstaltungen mit finf oder weniger Teilnehmern nichtgestattet.

Sollte dies auf Ihre Veranstaltung zutreffen, kdnnen Sie im Anmeldeformular entsprechend einen Haken setzen.
STAB-QM wird dartber informiert.

Teilnehmerzahl nicht ausreichend (5)
Wenn die Teilnehmerzahl Ihrer Veranstaltung zu gering ist, um eine Evaluation durchzufiihren, setzen Sie bitte diese Checkbox

Ansprechpersonen im Evaluationsteam: https://www.stab.kit.edu/4918.php
Bei Ubergreifenden Themen und Fragen: evaluation-gm@stab.kit.edu
Unsere Webseiten: https://www.stab.kit.edu/qualitaetsmanagement.php
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